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天主教聖母聖心小學 

處理緊急情況的安排及應急計劃 

 

目的 

 

學校不時或須因應各種緊急情況，包括：傳染病爆發、天氣惡劣、天災和交通

服務突然中斷等，採取應變行動。學校因此制訂了校本應急計劃，以處理一般

的緊急情況。 

 

基本原則 

 

遇有緊急情況，學校會因應當時的情形及／或在考慮相關政府部門的意見後，

酌情作出特別安排，例如採取衞生防護中心為避免傳染病在學校傳播而建議的

預防措施(如停課)等。 

 

在緊急情況下作出校本特別安排時，學校會遵守以下原則： 

1. 以學生的安全為首要考慮因素； 

2. 在以學生的學習利益為前提的同時，確保學生可在安全、不受干擾及有秩序

的環境下學習； 

3. 如學校暫停運作或取消活動，提供足夠支援照顧有需要的學生；以及 

4. 盡量避免對學生的學習造成干擾。 

 

啟動應急計劃原則 

 
1. 學校活動在緊急情況或惡劣天氣下有可能延期或取消，學校會預先把應急安

排通知所有相關人士。 
2. 如教育局在上課前已建議停課，學校將啓動應急計劃。作為其中一項應急措

施，在許可情況下，學校將確保校舍開放及安排合適人手妥善照顧可能返抵

學校的學生，並作出安全及適切的安排，在適當時候讓學生回家。 
3. 如教育局在上課時間內建議學校即時停課，學校同樣會啓動應急計劃，確保

學生留在學校，直至已作好安全及適切的安排，讓學生在適當時候回家。教

育局建議學校停課，並不表示校方須安排所有學生立即回家。 
4. 學校將告知家長，遇有緊急情況或惡劣天氣，他們可因應個別情形自行決定

應否讓子女上學。假如他們認為區內天氣、道路、斜坡、交通運輸狀況或其

他緊急情況在當時尚未恢復正常，便應讓子女留在家中。 
5. 如學生因緊急情況而缺席或遲到測驗或考試，校方將另作安排，並會向家長

重申，在這些特殊情況下，學生不會受到處分。 
6. 在有需要時，學校將向教職員、學生、家長和有關人士發出通函，清楚闡述

上述安排及有關的應急計劃。 
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學校應急計劃措施 
 
1. 聯絡機制：學校將作出即時全校性廣播，通知教師及學生緊急安排，同時安

排職員接聽家長查詢，讓家長知悉有關安排，緊急安排之大前提是先確保學

生的安全。 
2. 校方將儘快按實際需要編定緊急情況下學校教職員的當值表。 
3. 在緊急情況下學校將會作出各項安排，包括考試、測驗、校內和校外活動、

午膳及校車服務等。 
4. 在緊急情況期間及事後，校方將向學生提供學習支援、學生輔導及通知學生

和家長復課後安排。 
 
教育局公佈停課建議後的應急計劃 
 

1. 如因惡劣天氣，學校會依教育局公佈停課，校方會立即啓動應急計劃，在學

校網頁發放停課安排，包括測考安排等。 

2. 因全港或局部地區出現傳染病爆發、天災或交通服務突然中斷，教育局在上

課前已建議停課，校方會立即啓動應急計劃，包括︰在學校網頁及家校流動

通訊APP發放有關停課安排。在許可情況下，校方會確保校舍開放及安排合

適人手照顧可能返抵學校的學生，並作出安全及適切的安排，通知家長接回

學生或適當時候讓學生回家。 

3. 如教育局在上課時間內建議學校即時停課，校方同樣會啓動應急計劃，確保

學生留在學校，等候家長接回家或依家長指示放學。 

 
停課後復課安排 
 
1. 一般安排 

- 若停課一至兩天：按手冊內原定每天時間表上課。 
- 若停課兩天以上：校方將按當時情況擬定復課細則，並在學校網頁及家校 

流動通訊APP向家長及學生公佈，校方將特別關注有關復課首天午膳、個 
人衛生及家課繳交的安排。 

 
2. 評估安排： 

- 若停課一或兩天，當中包括評估日，原則上於復課第一天順延補回。 
- 若連續停課超過兩天，校方將另定測考安排，並會透過學校網頁及家校流  
  動通訊APP向家長及學生公佈。 
- 按照教育局的相關公佈，重新訂定向教育局呈交小五下學期/小六上學期/  
  小六下學期校內考試成績的日期。 

 
* * * 


